
 見積依頼票 ４－３  

 

 （１）見積書提出期間  令和８年３月３０日（月）１２：００から 

             令和８年４月 ２日（木）１５：００まで 

  （２）見積書提出場所  契約検査課又は二ツ井地域局総務企画課 

  （３）結果発表     令和８年４月 ６日（月）１２：００ 

 

物  品  名 数 量 単 位 備 考 

納税通知書用等窓付き封筒印刷 37,000 枚 

①区内特別（カラー封筒）       

②料金後納（カラー封筒） 

③区内特別（クラフト封筒） 

④料金後納（クラフト封筒） 

⑤区内特別（カラー洋封筒） 

⑥料金後納（カラー用封筒） 

13,500枚 

3,500枚 

8,000枚 

5,000枚 

6,500枚 

500枚 

納 入 期 限  令和８年５月８日（金） 

納 入 場 所  能代市役所 税務課  

  

 《 仕 様 》 

 

 １ 規格・品質等  別紙仕様書のとおり 

   ※見本を契約検査課及び二ツ井地域局総務企画課に展示するので参考にすること。 

 

  ２ 見積に参加する者に必要な要件（次の各号のすべてを満たしていること） 

  （１）令和８・９年能代市物品等指名競争入札等参加資格者名簿に「市内物品等業 

       者」で登載されている者であること。 

  （２）能代市内に契約の締結出来る営業所を有していること。 

 （３）契約履行について他に委任し、又は請負わせないこと。 

 

３ 見積書の記載方法等について 

 （１）見積書には､封筒37,000枚の総額(消費税及び地方消費税を除く)を記載する 

    こと。 

（２）見積書の品名欄に「納税通知書用等窓付き封筒印刷」と記載すること。 

 （３）見積書に同封または、契約検査課からの決定の連絡後、単価等記載の内訳書 

（任意様式）を提出すること。 

 

 

 

担 当 課   税務課市民国保税係   電話番号 ８９－２１２６ 

 



仕様書 ①・② 

 

 

１ 品  名   納税通知書用等窓付き封筒印刷 

 

２ 数  量   １７，０００枚 

         内訳： ①「郵便区内特別」印字あり   １３，５００枚 

②「郵便区内特別」印字なし    ３，５００枚 

 

３ 規 格 等   ・長３窓付き封筒（カラー封筒：オレンジ） 

・坪量７０ｇ／㎡ 

・片面モノクロ 

    ・窓位置指定（別紙レイアウト①、②のとおり） 

          ・のりしろ部分にアドヘア加工 

          ・窓部分はグラシン紙 

・印字「料金後納郵便」 

 

 ４ 印刷方式   黒色１色刷り（表面、内面） 

 

５ 原  稿   見本のとおり 

 

６ 校  正   ２回 

 

７ そ の 他   地紋は、「地紋サンプルイメージ（例）」に類似した、 

決定者が所有、又は決定者が指定する版権のない地紋を使用すること。 

 



仕様書 ③・④ 

 

 

１ 品  名   納税通知書用等窓付き封筒印刷 

 

２ 数  量   １３，０００枚 

         内訳： ③「郵便区内特別」印字あり  ８，０００枚 

④「郵便区内特別」印字なし  ５，０００枚 

 

３ 規 格 等   ・長３窓付き封筒（クラフト封筒：茶） 

・坪量７０ｇ／㎡ 

    ・窓位置指定（別紙レイアウト③、④のとおり） 

          ・のりしろ部分にアドヘア加工 

          ・窓部分はグラシン紙 

・印字「料金後納郵便」 

 

 ４ 印刷方式   黒色１色刷り 

 

５ 原  稿   見本のとおり 

 

６ 校  正   ２回 

 

７ そ の 他   連絡先のデザインは、担当課が示す見本を基に、受注者と協議して決定する。 

 



仕様書 ⑤・⑥ 

 

 

１ 品  名   納税通知書用等窓付き封筒印刷 

 

２ 数  量   ７，０００枚 

         内訳： ⑤「郵便区内特別」印字あり    ６，５００枚 

             ⑥「郵便区内特別」印字なし      ５００枚 

 

３ 規 格 等   ・洋長３窓付き封筒（カラー封筒：オレンジ） 

・坪量８０～９０ｇ／㎡ 

・片面モノクロ 

・窓位置指定等（別紙推奨封筒仕様書のとおり） 

・のりしろ部分にアラビア糊加工 

・窓部分はグラシン紙 

・印字「料金後納郵便」 

・その他（別紙推奨封筒仕様書のとおり） 

 

４ 印刷方式   黒色１色刷り（表面、内面） 

 

５ 原  稿   見本のとおり 

 

６ 校  正   ２回 

 

７ そ の 他   地紋は、「地紋サンプルイメージ（例）」に類似した、 

決定者が所有、又は決定者が指定する版権のない地紋を使用すること。 



見本①(納税通知書在中)

12mm

グラシン窓
25mm 郵便区内特別

55mm
90mm 120mm

235mm

※内面全体に地紋印刷
文字の大きさ：２４ポイント 文字の大きさ：９ポイント

（番号は０２０２６０４で固定）

在中納税通知書

【
能
代
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税
務
課
】

・
納
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通
知
書
　
　
在
中

０２０２６０４

“わ”“わ”



見本②(納税通知書在中)

12mm

グラシン窓
25mm

55mm
90mm 120mm

235mm

※内面全体に地紋印刷
文字の大きさ：２４ポイント 文字の大きさ：９ポイント

（番号は０２０２６０４で固定）

納税通知書 在中
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見本③

12mm

グラシン窓
25mm 郵便区内特別

55mm
90mm 120mm

235mm

文字の大きさ：９ポイント
（番号は０２０２６０４で固定）

０２０２６０４

“わ”“わ”



見本④

12mm

グラシン窓
25mm

55mm
90mm 120mm

235mm

文字の大きさ：９ポイント
（番号は０２０２６０４で固定）

０２０２６０４

“わ”“わ”



ノドもとの開き
8mm～10mm

封筒の横幅 235mm

フラップ高さ

30mm～40mm

折り加工

20ｍｍ以上

アラビア糊

窓はセロハン上端がめくれないように作成してください。

封筒の深さ
120mm

＜紙質＞ 80g／㎡～90 g／㎡

＜窓つき封筒の場合＞

●窓位置は封筒上端から20ｍｍ以上下げて下さい。

●封筒内側にてセロハン等の余白がめくれないように作成して下さい。

＜その他＞
●フラップは折り加工されていること。
●封かんする場合はフラップにアラビア糊つきのものをご用意下さい。
アドヘアタイプ、シールタイプは使用できません。

●カールしている封筒はエラーの原因となります。封筒の保管方法にも
ご注意ください。

＜封筒サイズと内容物の必要サイズ差＞
封入した状態で内側に以下の余裕が必要です。

封入封かん機Relayシリーズ用
推奨封筒仕様書（定形：A4用紙を三折りで封入する場合）

＜封筒各部のサイズ （フラップを開けて裏側から見た図）＞

①上下 6mm以上

②左右 各6mm以上
（合計12mm以上）

①

② ②

× NG○ OK

ｶﾏｽ部の角が出ないように作成して下さい



地紋サンプルイメージ（例）  

※窓付き封筒：内面へ印刷  

 

 

※地紋レイアウトについては、同等の地紋による  



　

令和　　年　　月　　日

　能代市長　　齊 藤 滋 宣　　様

印

　下記のとおり能代市財務規則に基づいて見積します。

　　　　　見　積　書（第１回）

住 所

代表者氏名

商号又は名称

記

品 名 納税通知書用等窓付き封筒印刷

備 考

見 積 金 額 　　￥
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