
 

 

 

能代市ふるさと納税事業代行業務委託 

 

 

応募型プロポーザル様式一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

様式番号 様  式  名 

１ 参加表明書 

２ 会社（団体）概要及び役員構成報告書 

３ 提案書 

４ 見積書 

５ 見積積算書 

６ 質問書 

７ 参加辞退届 



 

 

 

様式第１号 

   年  月  日 

 

 

参 加 表 明 書 
  

 

能代市長  齊 藤 滋 宣  様 

 

   

住所（所在地）                   

 

会社（団体）名                     

 

代表者氏名                印    

 

担当者氏名                     

 

連絡先電話番号                   

 

 

 

  

能代市ふるさと納税事業代行業務委託の応募型プロポーザルに参加します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

様式第２号 

会社（団体）概要及び役員構成報告書 

※契約実績等は、証明できる書面（契約書の写し等）を添付すること。 

※企業や団体、活動内容を示すパンフレット等がある場合は、添付すること。 

名   称  

代表者氏名  

事 務 所 

住 所 （〒     ‐      ） 

 

電話/FAX                                  

E ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ                               

設立年月日  

事業内容 

実績等 

 

○会社（団体）概要 

 

 

 

 

○事業内容 

 

 

 

 

○実績等 

 

 

 

 

役   員 

役職等 氏  名 住  所 備 考 

    

    

    

    

    

    

    



 

 

 

様式第３号 

  年  月  日 

 

提 案 書 
 

 

能代市長  齊 藤 滋 宣  様 

 

   

住所（所在地）                    

 

会社（団体）名                      

 

代表者氏名                     

 

担当者氏名                      

 

連絡先電話番号                    

 

 

 

 能代市ふるさと納税事業代行業務委託の応募型プロポーザルについて、別紙提案書

等を提出し、提案します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

様式第４号  

見  積  書 
 

年  月  日 

 

   

能代市長  齊 藤 滋 宣  様 

 

   

住所（所在地）                    

 

会社（団体）名                      

 

代表者氏名                       

 

担当者氏名                      

 

連絡先電話番号                    

 

 次のとおり見積ります。 

 

記 

 

１ 件名  

  能代市ふるさと納税事業代行業務委託 

 

２ 見積条件 

  年間５億円の寄附があった場合とする。 

 

３ 見積金額（消費税及び地方消費税を含む） 
 

 

 ※見積金額は、募集要項に示す委託料上限（年間34,678,000円）を超えないこと。 

※積算内訳として、様式第５号を添付すること。

見積金額                   円 



 

 

 

様式第５号 

 

見 積 積 算 書 
 

１ 積算基礎 

（１）寄附金額（一年度単位）：５億円 

（２）寄附件数等 

項目 件数 

寄附件数 ４２，５３５件 

寄附金受領証明書等の作成・発送件数 

  （ワンストップ特例申請同封 有） ※郵便料含む 
１８，４６０件 

寄附金受領証明書等の作成・発送件数 

  （ワンストップ特例申請同封 無） ※郵便料含む 
２４，０７５件 

ワンストップ特例申請受付件数（オンライン） １０，７４０件 

ワンストップ特例申請受付件数（紙） ４，５８１件 

 

２ 積算内訳 

（１）基本委託料 

寄附金額500,000,000円 ×        ％  ＝                 円 

 

（２）寄附金受領証明書等の作成・発送に係る費用 

①ワンストップ有り 

1件あたり        円 × 18,460件 ＝                 円 

 

②ワンストップ無し 

1件あたり        円 × 24,075件 ＝                 円 

※お礼状、寄附金受領証明書、ワンストップ特例申請書及び説明書（希望者の

み）、返信用封筒等を作成・発送する。 

 

（３）ワンストップ特例申請書の受付等に係る費用 

①オンライン申請 

1件あたり        円 × 10,740件 ＝                 円 

 

②紙申請 

1件あたり        円 ×  4,581件 ＝                円 

 

 

（４）（１）～（３）の合計金額                     円 

 

※上記積算は、全て消費税及び地方消費税を含む金額を記載すること。 

※上記（４）合計金額を見積書（様式第４号）に記載すること。 



 

 

様式第６号 

  年  月  日 

 

質 問 書 
 

   

能代市長  齊 藤 滋 宣  様 

 

   

住所（所在地）                    

 

会社（団体）名                      

 

代表者氏名                     

 

担当者氏名                      

 

連絡先電話番号                       

 

 

 能代市ふるさと納税事業代行業務委託プロポーザル募集要項等に関して、次のことを

質問します。 

 

質   問   内   容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※記入欄が不足する場合は、適宜様式を追加して記入のこと。   



 

 

様式第７号 

年  月  日 

 

参 加 辞 退 届 
 

 

能代市長  齊 藤 滋 宣  様 

 

   

住所（所在地）                    

 

会社（団体）名                      

 

代表者氏名                  印     

 

担当者氏名                      

 

連絡先電話番号                      

 

 

 

 能代市が発注する下記業務委託に関わる応募型プロポーザルに参加することを申込み

しましたが、都合により辞退いたします。 

 

 

記 

 

１．業務委託名    能代市ふるさと納税事業代行業務委託 

 

２．理   由   

 

 

 

 

 


