
※受付番号  

面接カード 

１ 志望理由 

 

 

 

 

２ 仕事をする上で、あなたが大切にしていることは（１５０字程度で記入してください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 選考時の参考とするため、次の問いにお答えください。（該当箇所にチェック。複数回答可。） 

① 接客・電話応対について 

  □ 得意          □ この１年間に接客・電話応対業務をしたことがある 

  □ 普通          □ 苦手 

②体を動かす作業や単純作業（文書整理・封入・コピー）について 

  □ やっても良い      □ やりたくない 

③パソコンについて 

  ・ワード 

  □ 差し込み印刷可能    □ 表（罫線）作成可能 

  □ 文字入力可能      □ 経験なし 

  ・エクセル 

  □ グラフ作成可能     □ ピボットテーブル使用可能 

  □ VLOOKUP 関数使用可能  □ 一般的な関数（Σ、平均など）使用可能 

  □ 数字入力可能      □ 経験なし 

  ・ワード・エクセル以外のソフトウェアの使用経験について 

  □ あり（ソフト名等：                          ） 

  □ なし 

 

４ その他 

 その他、特記事項（特技・希望）がありましたら自由に記入してください。 

 

 

 

氏名（押印）：             印 

 


