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共済組合などの名称

 国家公務員共済組合 102－8082
 東京都千代田区九段南1－1－10 0570－080－556 国家公務員共済

   　九段合同庁舎 （ナビダイヤル） 組合連合会年金部

 地方職員共済組合 102－8601
 東京都千代田区平河町2－4－9

   　地共済センタービル 
03－3261－9821

　
 全国市町村職員共済組合 

102－0084
 東京都千代田区二番町2

 連合会  　東京グリーンパレス 
03－5210－4611

 秋田県市町村職員共済組合 010－0951
 秋田市山王4－2－3

   　秋田県市町村会館３階 
018－862－5262

 公立学校共済組合 101－0062 東京都千代田区神田駿河台2－9－5 03－5259－1122 本部年金相談室

 警察共済組合 102－8588
 東京都千代田区三番町6－8

   　警察共済ビル 
03－5213－7570 本部事務局年金部

 日本私立学校振興・
 共済事業団 

113－8441 東京都文京区湯島1－7－5 03－3813－5321 共済事業本部

 日本たばこ産業共済組合
 　　　　　　　　　（ＪＴ）

 日本鉄道共済組合（ＪＲ）

 
 ＮＴＴ企業年金基金
 （日本電信電話共済組合）
 

 農林漁業団体職員共済組合 110－8580
 東京都台東区秋葉原2－3

   　日本農業新聞本社ビル 
03－6260－7800

 総務省政策統括官 
162－8022

 
東京都新宿区若松町19－1

 （恩給担当）恩給相談室   
03－5273－1400

 企業年金連合会 105－0011
 東京都港区芝公園2－4－1  

年金相談室
   　芝パークビルＢ館10階・11階 

0570－02－2666
 　

 農業者年金基金 105－8010
 東京都港区西新橋1－6－21

   　ＮＢＦ虎ノ門ビル5階 
03－3502－3199

 

 国民年金基金 980－0021
 宮城県仙台市青葉区中央四丁目10－3  

南東北支部
   　ＪＭＦビル仙台01（12階） 

0120－65－4192
 　

現在は厚生年金に一元化されております。
詳しくは年金事務所にお問い合わせください。

0570－05－1165
（ナビダイヤル）

鷹巣年金事務所
0186－62－1490

郵便番号 所　　在　　地 電話番号 備　　考

委任状に関するご案内

　死亡届に関連する手続きについて、戸籍謄本等・住民票の写し・税に関する証明書の請
求、年金の手続きなどを相続人や請求者ご本人が行うことが困難な場合、委任状があれば代
理の方が行うことができます。
　次ページ以降に委任状の様式と記入例を掲載していますので、参考のうえ作成し、切り離
してご利用ください。

　委任状は、委任するご本人（委任者）が内容をすべて記載のうえ、署名いただくようお願
いします。
　やむを得ず委任するご本人以外が代筆される場合は、ご本人（委任者）と意思確認をとり
ながら代筆し、余白に代筆者の氏名を記載いただくようお願いします。

○　能代市あて（死亡に関する手続き用）…20ページ
　　要件を満たしていれば、任意の様式でも使用できます。

○　日本年金機構あて…21～23ページ
　　年金手続きの委任状については、定められた様式があります。掲載さ
　　れているもののほか、年金担当窓口でもお渡ししています。
　　また、日本年金機構のホームページからも印刷できます。

委任状について不明な点がありましたら、下記の各担当にお問い合わせください。

○　戸籍謄本・住民票の写しなどについて
　　　市民保険課　窓口サービス係　☎　0185－89－2133

○　税に関する証明書について
　税　務　課　市民国保税係　　☎　0185－89－2126
　　　　　　　固定資産税係　　☎　0185－89－2127

○　年金手続きについて
　　　市民保険課　窓口サービス係
　　　　　　　　　　（年金担当）　☎　0185－89－2168

掲載している委任状の様式

委任状に関する問い合わせ先
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《作成上の注意事項》

【受任者（来所される方）】欄

○　「受任者（来所される方）」欄は、委任者（ご本人）が誰に何を委任するかを決め、その方の氏名、住所、
電話番号、委任者（ご本人）との関係、委任内容および委任日（委任状の作成日）を記入してください。

【委任者（ご本人）】欄

○　「委任者（ご本人）」欄については、委任者（ご本人）の年金証書または年金手帳の基礎年金番号、氏名（旧
姓がある場合を含む）、生年月日、性別、住所、電話番号を記入してください。

○　なお、委任する内容について、1．～8．の項目から選んで○印をつけてください（8．を選んだ場合には、
委任する内容を具体的に記入してください。）。

○　また、年金の「加入期間」や「見込額」などの交付については、希望される交付方法をＡ、Ｂの項目から選
んで○印をつけてください。

※　亡くなられた方の個人情報の回答は、相談者が遺族年金等の受給権者または相続人にかぎられますので
ご注意ください。

【基礎年金番号が不明である場合又はマイナンバーでのご相談の場合】

次の1～3のご相談を承っております。ご確認いただき、ご不明の点は年金事務所等にお問い合わせください。

1「ねんきん定期便」や日本年金機構が発行した各種通知書のご持参によるご相談

○　ご本人宛にお送りしている「ねんきん定期便」や日本年金機構が発行した各種通知書をお持ちください。

○　基礎年金番号欄は空欄のままで結構です。

2マイナンバーでのご相談

○　マイナンバーを確認できる書類またはその写しを代理人へお渡しください。

○　基礎年金番号欄は空欄のままで結構です。（マイナンバーのご記入は不要です。）

○　マイナンバーの情報からご本人の基礎年金番号に結びつかない場合（住民票の住所と居所が異なるなど）、
直接、委任者（ご本人）への確認をさせていただくことがあります。

3「ねんきん定期便」や各種通知書がお手元にない場合及びマイナンバーでのご相談をされないとき

○　受任者（来所される方）は、委任者（ご本人）の運転免許証やパスポート等の本人確認ができるものの写し
を添付してください。（詳しくは年金事務所等にお問い合わせください。）

○　受任者（来所される方）へ、委任者（ご本人）の住所変更履歴等をお聞きすることがあります。

《来所時等の注意事項》

○　個人情報を入手する目的で受任者を装って相談を行う者（なりすまし）の防止のため、受任者の本人確認
を行います。

○　受任者（来所される方）が来所等される場合は、運転免許証やパスポートなど受任者（来所される方）ご
自身の本人確認ができるもの（文書による相談の場合は写し）が必要となりますのでご用意ください（詳し
くはお問い合わせください）。

○　年金手帳等の再交付につきましては、取扱い上窓口での交付ができません。委任者（ご本人）の登録の住
所あてに送付となりますのでご了承ください。

○　年金事務所、街角の年金相談センターでは、予約制にて年金相談・手続きを承っております。あらかじめ
予約の上、ご来所いただくようお願いします。

市役所用 年金用委　任　状
※委任状は、委任者本人が記入してください。能代市長　殿

私は、次の事項に関する権限を上記に定めた受任者に委任します。

□　戸籍謄本・抄本（全部・個人事項証明書）

□　除籍・改製原戸籍謄本・抄本
□　住民票等の交付申請
□　戸籍の附票（謄本・抄本）
□　身分証明書
□　所得・課税証明書
□　固定資産評価証明書
　　（土地：一部・全部）/（家屋：一部・全部）
□　固定資産公課証明書
　　（土地：一部・全部）/（家屋：一部・全部）
□　固定資産税課税台帳の写し（名寄帳・償却資産）
□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　

の交付申請及び受領に関すること

受任者
（頼まれた人）

住所

氏名

令和　　　　年　　　　月　　　　日

委任者
（頼む人）

住所

氏名

委　任　状

切り取り線

※委任状は、委任者本人が記入してください。能代市長　殿

私は、次の事項に関する権限を上記に定めた受任者に委任します。

□　戸籍謄本・抄本（全部・個人事項証明書）

□　除籍・改製原戸籍謄本・抄本
□　住民票等の交付申請
□　戸籍の附票（謄本・抄本）
□　身分証明書
□　所得・課税証明書
□　固定資産評価証明書
　　（土地：一部・全部）/（家屋：一部・全部）
□　固定資産公課証明書
　　（土地：一部・全部）/（家屋：一部・全部）
□　固定資産税課税台帳の写し（名寄帳・償却資産）
□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　

の交付申請及び受領に関すること

受任者
（頼まれた人）

住所

氏名

令和　　　　年　　　　月　　　　日

委任者
（頼む人）

住所

氏名

代理人（頼まれた人）の住所、
氏名を記票してください。

必ずチェックを票れてください。

選択肢にない場合は、「その他」
欄に記載してください。

能代市××町××番××号
能代　伊知郎

委任者（頼む人）の住所、氏名
を記入してください。

記入した日付を書いてください。

能代市××町××番地××
能代　華子

✓

✓

　　　○○　　　○○　　　○○　　
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《作成上の注意事項》

【受任者（来所される方）】欄

○　「受任者（来所される方）」欄は、委任者（ご本人）が誰に何を委任するかを決め、その方の氏名、住所、
電話番号、委任者（ご本人）との関係、委任内容および委任日（委任状の作成日）を記入してください。

【委任者（ご本人）】欄

○　「委任者（ご本人）」欄については、委任者（ご本人）の年金証書または年金手帳の基礎年金番号、氏名（旧
姓がある場合を含む）、生年月日、性別、住所、電話番号を記入してください。

○　なお、委任する内容について、1．～8．の項目から選んで○印をつけてください（8．を選んだ場合には、
委任する内容を具体的に記入してください。）。

○　また、年金の「加入期間」や「見込額」などの交付については、希望される交付方法をＡ、Ｂの項目から選
んで○印をつけてください。

※　亡くなられた方の個人情報の回答は、相談者が遺族年金等の受給権者または相続人にかぎられますので
ご注意ください。

【基礎年金番号が不明である場合又はマイナンバーでのご相談の場合】

次の1～3のご相談を承っております。ご確認いただき、ご不明の点は年金事務所等にお問い合わせください。

1「ねんきん定期便」や日本年金機構が発行した各種通知書のご持参によるご相談

○　ご本人宛にお送りしている「ねんきん定期便」や日本年金機構が発行した各種通知書をお持ちください。

○　基礎年金番号欄は空欄のままで結構です。

2マイナンバーでのご相談

○　マイナンバーを確認できる書類またはその写しを代理人へお渡しください。

○　基礎年金番号欄は空欄のままで結構です。（マイナンバーのご記入は不要です。）

○　マイナンバーの情報からご本人の基礎年金番号に結びつかない場合（住民票の住所と居所が異なるなど）、
直接、委任者（ご本人）への確認をさせていただくことがあります。

3「ねんきん定期便」や各種通知書がお手元にない場合及びマイナンバーでのご相談をされないとき

○　受任者（来所される方）は、委任者（ご本人）の運転免許証やパスポート等の本人確認ができるものの写し
を添付してください。（詳しくは年金事務所等にお問い合わせください。）

○　受任者（来所される方）へ、委任者（ご本人）の住所変更履歴等をお聞きすることがあります。

《来所時等の注意事項》

○　個人情報を入手する目的で受任者を装って相談を行う者（なりすまし）の防止のため、受任者の本人確認
を行います。

○　受任者（来所される方）が来所等される場合は、運転免許証やパスポートなど受任者（来所される方）ご
自身の本人確認ができるもの（文書による相談の場合は写し）が必要となりますのでご用意ください（詳し
くはお問い合わせください）。

○　年金手帳等の再交付につきましては、取扱い上窓口での交付ができません。委任者（ご本人）の登録の住
所あてに送付となりますのでご了承ください。

○　年金事務所、街角の年金相談センターでは、予約制にて年金相談・手続きを承っております。あらかじめ
予約の上、ご来所いただくようお願いします。

市役所用 年金用委　任　状
※委任状は、委任者本人が記入してください。能代市長　殿

私は、次の事項に関する権限を上記に定めた受任者に委任します。

□　戸籍謄本・抄本（全部・個人事項証明書）

□　除籍・改製原戸籍謄本・抄本
□　住民票等の交付申請
□　戸籍の附票（謄本・抄本）
□　身分証明書
□　所得・課税証明書
□　固定資産評価証明書
　　（土地：一部・全部）/（家屋：一部・全部）
□　固定資産公課証明書

　　（土地：一部・全部）/（家屋：一部・全部）
□　固定資産税課税台帳の写し（名寄帳・償却資産）

□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　
の交付申請及び受領に関すること

受任者
（頼まれた人）

住所

氏名

令和　　　　年　　　　月　　　　日

委任者
（頼む人）

住所

氏名

委　任　状

切り取り線

※委任状は、委任者本人が記入してください。能代市長　殿

私は、次の事項に関する権限を上記に定めた受任者に委任します。

□　戸籍謄本・抄本（全部・個人事項証明書）

□　除籍・改製原戸籍謄本・抄本
□　住民票等の交付申請
□　戸籍の附票（謄本・抄本）
□　身分証明書
□　所得・課税証明書
□　固定資産評価証明書
　　（土地：一部・全部）/（家屋：一部・全部）
□　固定資産公課証明書

　　（土地：一部・全部）/（家屋：一部・全部）
□　固定資産税課税台帳の写し（名寄帳・償却資産）

□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　
の交付申請及び受領に関すること

受任者
（頼まれた人）

住所

氏名

令和　　　　年　　　　月　　　　日

委任者
（頼む人）

住所

氏名

代理人（頼まれた人）の住所、
氏名を記票してください。

必ずチェックを票れてください。

選択肢にない場合は、「その他」
欄に記載してください。

能代市××町××番××号
能代　伊知郎

委任者（頼む人）の住所、氏名
を記入してください。

記入した日付を書いてください。

能代市××町××番地××
能代　華子

✓

✓

　　　○○　　　○○　　　○○　　
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年金用

委 任 状

私は、上記の者を受任者と定め、以下の内容を委任します。

※委任日は委任状を書いた日です。
日本年金機構　あて

※網掛け部分は記入が必要です。

フリガナ

フリガナ

氏　　名

基礎年金番号

基礎年金番号

氏　　　名

基礎年金番号が不明である場合又はマイナンバーでの

ご相談の場合は、裏面の注意事項をご確認ください。

上記に記入した住所が住民票住所と異なる場合は、こちらに住民票の住所をご記入ください。

明治
大正
昭和　　　　　年　　月　　日
平成
令和

明・大・昭・平・令　　年　　月　　日

－

氏　　名

性別 男　・　女

生
年
月
日

生年月日

（旧姓　　　　　　）

住　　所

委任する
内容

（必ず記入して
ください）

委任する内容を次の項目から選ぶか、具体的に記入してください。

1. 年金の加入期間について
2. 年金の見込額について
3. 年金の請求について
4. 各種再交付手続きについて（裏面の《来所時等の注意事項》をご確認ください）
5. 死亡に関する手続きについて（注）
6. 国民年金の加入手続きについて
7. 国民年金保険料の納付、免除、学生納付特例制度等について
8. その他　（委任する内容を具体的に記入してください）
　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

○　年金の「加入期間」や「見込額」などの交付方法について次のいずれかを選んでください。
　　A.  受任者に交付を希望する　　B.  本人あて郵送を希望する

（注）  「 5.  」の場合、以下になくなられた方について記入したください。

※裏面の注意事項をお読みいただき、記入漏れのないようにお願いします。
 なお、委任状の記入内容に不備があったり、本人確認ができない場合にはご相談に応じられないことがあります。

委任者（ご本人）
との関係

委任者（ご本人）との続柄

住　　所
〒　　　　－ 電話（　　　　）　　　－

〒　　　　－ 電話（　　　　）　　　－

【受任者（来所される方）】

【委任者（ご本人）】

令和　　年　　月　　日委任日

年金用

委 任 状

私は、上記の者を受任者と定め、以下の内容を委任します。

※委任日は委任状を書いた日です。
日本年金機構　あて

※網掛け部分は記入が必要です。

フリガナ

フリガナ

氏　　名

基礎年金番号

基礎年金番号

氏　　　名

基礎年金番号が不明である場合又はマイナンバーでの

ご相談の場合は、裏面の注意事項をご確認ください。

上記に記入した住所が住民票住所と異なる場合は、こちらに住民票の住所をご記入ください。

明治
大正
昭和　　　　　年　　月　　日
平成
令和

明・大・昭・平・令　　年　　月　　日

－

氏　　名

性別 男　・　女

生
年
月
日

生年月日

（旧姓　　　　　　）

住　　所

委任する
内容

（必ず記入して
ください）

委任する内容を次の項目から選ぶか、具体的に記入してください。

1. 年金の加入期間について
2. 年金の見込額について
3. 年金の請求について
4. 各種再交付手続きについて（裏面の《来所時等の注意事項》をご確認ください）
5. 死亡に関する手続きについて（注）
6. 国民年金の加入手続きについて
7. 国民年金保険料の納付、免除、学生納付特例制度等について
8. その他　（委任する内容を具体的に記入してください）
　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

○　年金の「加入期間」や「見込額」などの交付方法について次のいずれかを選んでください。
　　A.  受任者に交付を希望する　　B.  本人あて郵送を希望する

（注）  「 5.  」の場合、以下になくなられた方について記入したください。

※裏面の注意事項をお読みいただき、記入漏れのないようにお願いします。
 なお、委任状の記入内容に不備があったり、本人確認ができない場合にはご相談に応じられないことがあります。

委任者（ご本人）
との関係

委任者（ご本人）との続柄

住　　所
〒　　　　－ 電話（　　　　）　　　－

〒　　　　－ 電話（　　　　）　　　－

【受任者（来所される方）】

【委任者（ご本人）】

令和　　年　　月　　日委任日

記　入　例

　　○○　○○　○○　

　　○○○　　○○○○　

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

○○○○　 ○○　 ○○○○　

　　○○○　　○○○○　

○○○○－○○○○○○

○○○○　 ○○　 ○○○○　

○○　○○　○○

○○　○○　○○

ノシロ ジロウ

能代　二朗

ノシロ ハナコ

能代　華子

能代　伊知郎
夫

能代市××町××番××号

能代市××町××番地××

子

お
持
ち
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年金用

委 任 状

私は、上記の者を受任者と定め、以下の内容を委任します。

※委任日は委任状を書いた日です。
日本年金機構　あて

※網掛け部分は記入が必要です。

フリガナ

フリガナ

氏　　名

基礎年金番号

基礎年金番号

氏　　　名

基礎年金番号が不明である場合又はマイナンバーでの

ご相談の場合は、裏面の注意事項をご確認ください。

上記に記入した住所が住民票住所と異なる場合は、こちらに住民票の住所をご記入ください。

明治
大正
昭和　　　　　年　　月　　日
平成
令和

明・大・昭・平・令　　年　　月　　日

－

氏　　名

性別 男　・　女

生
年
月
日

生年月日

（旧姓　　　　　　）

住　　所

委任する
内容

（必ず記入して
ください）

委任する内容を次の項目から選ぶか、具体的に記入してください。

1. 年金の加入期間について
2. 年金の見込額について
3. 年金の請求について
4. 各種再交付手続きについて（裏面の《来所時等の注意事項》をご確認ください）
5. 死亡に関する手続きについて（注）
6. 国民年金の加入手続きについて
7. 国民年金保険料の納付、免除、学生納付特例制度等について
8. その他　（委任する内容を具体的に記入してください）
　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

○　年金の「加入期間」や「見込額」などの交付方法について次のいずれかを選んでください。
　　A.  受任者に交付を希望する　　B.  本人あて郵送を希望する

（注）  「 5.  」の場合、以下になくなられた方について記入したください。

※裏面の注意事項をお読みいただき、記入漏れのないようにお願いします。
 なお、委任状の記入内容に不備があったり、本人確認ができない場合にはご相談に応じられないことがあります。

委任者（ご本人）
との関係

委任者（ご本人）との続柄

住　　所
〒　　　　－ 電話（　　　　）　　　－

〒　　　　－ 電話（　　　　）　　　－

【受任者（来所される方）】

【委任者（ご本人）】

令和　　年　　月　　日委任日

年金用

委 任 状

私は、上記の者を受任者と定め、以下の内容を委任します。

※委任日は委任状を書いた日です。
日本年金機構　あて

※網掛け部分は記入が必要です。

フリガナ

フリガナ

氏　　名

基礎年金番号

基礎年金番号

氏　　　名

基礎年金番号が不明である場合又はマイナンバーでの

ご相談の場合は、裏面の注意事項をご確認ください。

上記に記入した住所が住民票住所と異なる場合は、こちらに住民票の住所をご記入ください。

明治
大正
昭和　　　　　年　　月　　日
平成
令和

明・大・昭・平・令　　年　　月　　日

－

氏　　名

性別 男　・　女

生
年
月
日

生年月日

（旧姓　　　　　　）

住　　所

委任する
内容

（必ず記入して
ください）

委任する内容を次の項目から選ぶか、具体的に記入してください。

1. 年金の加入期間について
2. 年金の見込額について
3. 年金の請求について
4. 各種再交付手続きについて（裏面の《来所時等の注意事項》をご確認ください）
5. 死亡に関する手続きについて（注）
6. 国民年金の加入手続きについて
7. 国民年金保険料の納付、免除、学生納付特例制度等について
8. その他　（委任する内容を具体的に記入してください）
　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

○　年金の「加入期間」や「見込額」などの交付方法について次のいずれかを選んでください。
　　A.  受任者に交付を希望する　　B.  本人あて郵送を希望する

（注）  「 5.  」の場合、以下になくなられた方について記入したください。

※裏面の注意事項をお読みいただき、記入漏れのないようにお願いします。
 なお、委任状の記入内容に不備があったり、本人確認ができない場合にはご相談に応じられないことがあります。

委任者（ご本人）
との関係

委任者（ご本人）との続柄

住　　所
〒　　　　－ 電話（　　　　）　　　－

〒　　　　－ 電話（　　　　）　　　－

【受任者（来所される方）】

【委任者（ご本人）】

令和　　年　　月　　日委任日

記　入　例

　　○○　○○　○○　

　　○○○　　○○○○　

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

○○○○　 ○○　 ○○○○　

　　○○○　　○○○○　

○○○○－○○○○○○

○○○○　 ○○　 ○○○○　

○○　○○　○○

○○　○○　○○

ノシロ ジロウ

能代　二朗

ノシロ ハナコ

能代　華子

能代　伊知郎
夫

能代市××町××番××号

能代市××町××番地××

子
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ち
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０１６８５０１

証明書の郵便請求 戸籍謄・抄本等の郵便請求書
秋田県能代市長殿

筆頭者氏名

明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日生

大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日生

フリガナ
◎必要な方について

◎証明書について

◎請求者について

必要な方の氏名

必要な証明書及び通数

その他の証明（　　　　　　　　　　　　　　）

使用目的（目的にあった証明書を作成するため、詳しく記入してください）　□ 年金手続き　　□ 廃車手続き　　□ その他

※附票の（　　　　　　）　年　（　　　　　）　月　　住所（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）から
　場合　（　　　　　　）　年　（　　　　　）　月　　住所（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）までのもの

証明書種類

除　　　籍

改製原戸籍

戸籍の附票

住　民　票

身分証明書

独身証明書

請 求 者

日中連絡の取れる電話番号
※必ず記入してください
必要な方との続柄
（必要な方からみて）

住所
〒　　　　－ □ 必要な方と同じ

□ 必要な方と同じ

（　　　　　　　　　）　　　　　　　　－

本人  ・  夫妻  ・  子  ・  孫  ・  父母  ・  祖父母  ・  その他（　　　　　　　　　　　　　　　）

◎送付物について
（１）戸籍謄・抄本等の郵便請求書
（２）請求者の本人確認書類・・・運転免許証・健康保険証・マイナンバーカード等のコピー。通知カード、パスポートは不可。
（３）手数料（定額小為替又は現金書留）・・・定額小為替又は現金
（４）返信用封筒　・・・　請求者の住所、氏名を記入し、返信用切手を貼ったもの（お急ぎの場合は速達料金を追加）
（５）その他（委任状など必要に応じて添付）
・必要な方と請求者との関係が確認できる戸籍謄本等（能代市の戸籍で確認できる場合は不要）

※戸籍を請求できる方は、本人または同一戸籍に記載されている人、直系尊属又は直系卑属（必要な人の父母、祖父母、子、
孫など）です。代理人の場合は、委任状が必要です。送付先は、請求者の本人確認書類で確認できる住所に返送致します。

フリガナ氏名

戸籍全部・個人事項証明
書（戸籍謄本・戸籍抄本）

全部
（謄本）

本籍表示 □ あり　□ なし
続　　柄 □ あり　□ なし

個人
（抄本） 金額

450円

750円

750円

200円

200円

200円

200円

通

通

通

通

通

通

通

通

通

通

通

通

（　　　　　　　　　　）の死亡に伴う手続きで

□ 死亡年月日が記載された戸籍が　（　　　　　　）通必要

□ 死亡した人の出生から死亡までの戸籍が各（　　　　　　）通必要

□ 死亡した人の（　　　　　　）から（　　　　　　）するまでの

　 戸籍が各（　　　　　　）通必要

□ （　　　　　　　　）と（　　　　　　　　）　の関係が分かる戸籍が

　 （　　　　　　）　通必要

□ その他（具体的に記入してください）

請求内容（相続手続きの場合は必ず記入してください。）

令和　　　年　　　月　　　日　　　　　市へ届出（出生・死亡・婚姻・離婚・その他（　　　　）　

本　　　　籍
（戸籍が必要な方）

住　　　　所
（住民票が必要な方）

戸籍届出の状況（最近１か月以内に
届出をした方は記入してください）

令和　　　年　　　月　　　日

請求先　０１６－８５０１　秋田県能代市上町１番３号　能代市役所市民保険課

戸籍謄・抄本等の郵便請求書
秋田県能代市長殿

筆頭者氏名

明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日生

大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日生

フリガナ
◎必要な方について

◎証明書について

◎請求者について

必要な方の氏名

必要な証明書及び通数

その他の証明（　　　　　　　　　　　　　　）

使用目的（目的にあった証明書を作成するため、詳しく記入してください）　□ 年金手続き　　□ 廃車手続き　　□ その他

※附票の（　　　　　　）　年　（　　　　　）　月　　住所（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）から
　場合　（　　　　　　）　年　（　　　　　）　月　　住所（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）までのもの

証明書種類

除　　　籍

改製原戸籍

戸籍の附票

住　民　票

身分証明書

独身証明書

請 求 者

日中連絡の取れる電話番号
※必ず記入してください
必要な方との続柄
（必要な方からみて）

住所
〒　　　　－ □ 必要な方と同じ

□ 必要な方と同じ

（　　　　　　　　　）　　　　　　　　－

本人  ・  夫妻  ・  子  ・  孫  ・  父母  ・  祖父母  ・  その他（　　　　　　　　　　　　　　　）

◎送付物について
（１）戸籍謄・抄本等の郵便請求書
（２）請求者の本人確認書類・・・運転免許証・健康保険証・マイナンバーカード等のコピー。通知カード、パスポートは不可。
（３）手数料（定額小為替又は現金書留）・・・定額小為替又は現金
（４）返信用封筒　・・・　請求者の住所、氏名を記入し、返信用切手を貼ったもの（お急ぎの場合は速達料金を追加）
（５）その他（委任状など必要に応じて添付）
・必要な方と請求者との関係が確認できる戸籍謄本等（能代市の戸籍で確認できる場合は不要）

※戸籍を請求できる方は、本人または同一戸籍に記載されている人、直系尊属又は直系卑属（必要な人の父母、祖父母、子、
孫など）です。代理人の場合は、委任状が必要です。送付先は、請求者の本人確認書類で確認できる住所に返送致します。

フリガナ氏名

戸籍全部・個人事項証明
書（戸籍謄本・戸籍抄本）

全部
（謄本）

本籍表示 □ あり　□ なし
続　　柄 □ あり　□ なし

個人
（抄本） 金額

450円

750円

750円

200円

200円

200円

200円

通

通

通

通

通

通

通

通

通

通

通

通

（　　　　　　　　　　）の死亡に伴う手続きで

□ 死亡年月日が記載された戸籍が　（　　　　　　）通必要

□ 死亡した人の出生から死亡までの戸籍が各（　　　　　　）通必要

□ 死亡した人の（　　　　　　）から（　　　　　　）するまでの

　 戸籍が各（　　　　　　）通必要

□ （　　　　　　　　）と（　　　　　　　　）　の関係が分かる戸籍が

　 （　　　　　　）　通必要

□ その他（具体的に記入してください）

請求内容（相続手続きの場合は必ず記入してください。）

令和　　　年　　　月　　　日　　　　　市へ届出（出生・死亡・婚姻・離婚・その他（　　　　）　

本　　　　籍
（戸籍が必要な方）

住　　　　所
（住民票が必要な方）

戸籍届出の状況（最近１か月以内に
届出をした方は記入してください）

令和　　　年　　　月　　　日

請求先　０１６－８５０１　秋田県能代市上町１番３号　能代市役所市民保険課

（１）郵便請求書

郵便による請求のながれ　（１）から（５）を同封してください。

・必ず、日中連絡の取れ
　る電話番号を記入して
　ください。
・便せんはどで自作する
　場合は、必要な項目を
　漏れなく記入してくだ
　さい。

・有効期限内のもの。
・裏面に現住所の記載が
　ある場合は、裏面のコ
　ピーも必要です。　　　　　

・切手は不可です。
・通数が不明の場合は、
　多めに同封してくださ
　い。

定額小為替

必要に応じて
・委任状
・戸籍のコピーなど

￥

・送付先は（２）で、
　確認できる住所です。

・代理人の場合は、委任
　状が必要です。
　委任状に記入漏れがあ
　る場合は、受理できま
　せん。
・能代市の戸籍謄本など
　において、必要な方と
　請求者の関係が明らか
　でない場合は、関係の
　分かる戸籍などのコピ
　ーが必要です。

（２）請求書の本人
　　　確認書類のコピー

（３）手数料
　（定額小為替または
　　　　　　現金書留）

（４）返信用封筒
　　　　（切手貼付）

（５）その他

切
手

現
住
所

　
氏
　
　
名

切
手

能
代
市
上
町
１
番
３
号

能
代
市
役
所
　
市
民
保
険
課

　
　
　
　
　
　
窓
口
サ
ー
ビ
ス
係

記入例

　　〇〇　　〇〇　　〇〇 　

　　〇〇　　〇〇　　〇〇 　

　　〇〇　　〇〇　　〇〇 　　　能代

父　〇〇　〇〇

１１ １

１

２

〈例〉出生 〈例〉婚姻

２

〇〇　〇〇 △△　△△　　

３

０１６ ８５０１

　　〇〇　　〇〇　　〇〇 　

能代　伊知郎

秋田県能代市上町１番地１ 能代　伊知郎

能代　伊知郎

秋田県能代市上町１番３号　〇〇アパート　〇〇号

＜例＞父〇〇　〇〇が死亡したため〇〇銀行に相続手続き など

秋田県能代市上町１番３号　〇〇アパート　〇〇棟　〇〇－〇

０９０　　　　〇〇〇〇　　〇〇〇〇

請求書に必要事項を記入してください。
また、自作で便せんなどの紙で送付す
る場合は、郵便請求書の必要な項目を
漏れなく記載してください。

（３）手数料
不足の場合は、追加で請求させ
ていただきます。通数が不明の
場合は、多めに同封してくださ
い。例えば、３,０００円分など。
※定額小為替は、記入したり切
り離したりせずに、そのままお
送りください。

（２）請求者の本人確認書類
有効期限内のものに限ります。
裏面に住所の記載がある場合は、
裏面のコピーも同封してくださ
い。マイナンバーカードは、裏
面のコピーは不要です。

（５）その他（必要に応じて）
代理人が請求する場合は、委任者
本人が記入、押印した委任状、代
理人の本人確認書類のコピーが必
要です。委任状の記入漏れがある
ものは受付できません。
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０１６８５０１

証明書の郵便請求 戸籍謄・抄本等の郵便請求書
秋田県能代市長殿

筆頭者氏名

明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日生

大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日生

フリガナ
◎必要な方について

◎証明書について

◎請求者について

必要な方の氏名

必要な証明書及び通数

その他の証明（　　　　　　　　　　　　　　）

使用目的（目的にあった証明書を作成するため、詳しく記入してください）　□ 年金手続き　　□ 廃車手続き　　□ その他

※附票の（　　　　　　）　年　（　　　　　）　月　　住所（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）から
　場合　（　　　　　　）　年　（　　　　　）　月　　住所（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）までのもの

証明書種類

除　　　籍

改製原戸籍

戸籍の附票

住　民　票

身分証明書

独身証明書

請 求 者

日中連絡の取れる電話番号
※必ず記入してください
必要な方との続柄
（必要な方からみて）

住所
〒　　　　－ □ 必要な方と同じ

□ 必要な方と同じ

（　　　　　　　　　）　　　　　　　　－

本人  ・  夫妻  ・  子  ・  孫  ・  父母  ・  祖父母  ・  その他（　　　　　　　　　　　　　　　）

◎送付物について
（１）戸籍謄・抄本等の郵便請求書
（２）請求者の本人確認書類・・・運転免許証・健康保険証・マイナンバーカード等のコピー。通知カード、パスポートは不可。
（３）手数料（定額小為替又は現金書留）・・・定額小為替又は現金
（４）返信用封筒　・・・　請求者の住所、氏名を記入し、返信用切手を貼ったもの（お急ぎの場合は速達料金を追加）
（５）その他（委任状など必要に応じて添付）
・必要な方と請求者との関係が確認できる戸籍謄本等（能代市の戸籍で確認できる場合は不要）

※戸籍を請求できる方は、本人または同一戸籍に記載されている人、直系尊属又は直系卑属（必要な人の父母、祖父母、子、
孫など）です。代理人の場合は、委任状が必要です。送付先は、請求者の本人確認書類で確認できる住所に返送致します。

フリガナ氏名

戸籍全部・個人事項証明
書（戸籍謄本・戸籍抄本）

全部
（謄本）

本籍表示 □ あり　□ なし
続　　柄 □ あり　□ なし

個人
（抄本） 金額

450円

750円

750円

200円

200円

200円

200円

通

通

通

通

通

通

通

通

通

通

通

通

（　　　　　　　　　　）の死亡に伴う手続きで

□ 死亡年月日が記載された戸籍が　（　　　　　　）通必要

□ 死亡した人の出生から死亡までの戸籍が各（　　　　　　）通必要

□ 死亡した人の（　　　　　　）から（　　　　　　）するまでの

　 戸籍が各（　　　　　　）通必要

□ （　　　　　　　　）と（　　　　　　　　）　の関係が分かる戸籍が

　 （　　　　　　）　通必要

□ その他（具体的に記入してください）

請求内容（相続手続きの場合は必ず記入してください。）

令和　　　年　　　月　　　日　　　　　市へ届出（出生・死亡・婚姻・離婚・その他（　　　　）　

本　　　　籍
（戸籍が必要な方）

住　　　　所
（住民票が必要な方）

戸籍届出の状況（最近１か月以内に
届出をした方は記入してください）

令和　　　年　　　月　　　日

請求先　０１６－８５０１　秋田県能代市上町１番３号　能代市役所市民保険課

戸籍謄・抄本等の郵便請求書
秋田県能代市長殿

筆頭者氏名

明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日生

大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日生

フリガナ
◎必要な方について

◎証明書について

◎請求者について

必要な方の氏名

必要な証明書及び通数

その他の証明（　　　　　　　　　　　　　　）

使用目的（目的にあった証明書を作成するため、詳しく記入してください）　□ 年金手続き　　□ 廃車手続き　　□ その他

※附票の（　　　　　　）　年　（　　　　　）　月　　住所（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）から
　場合　（　　　　　　）　年　（　　　　　）　月　　住所（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）までのもの

証明書種類

除　　　籍

改製原戸籍

戸籍の附票

住　民　票

身分証明書

独身証明書

請 求 者

日中連絡の取れる電話番号
※必ず記入してください
必要な方との続柄
（必要な方からみて）

住所
〒　　　　－ □ 必要な方と同じ

□ 必要な方と同じ

（　　　　　　　　　）　　　　　　　　－

本人  ・  夫妻  ・  子  ・  孫  ・  父母  ・  祖父母  ・  その他（　　　　　　　　　　　　　　　）

◎送付物について
（１）戸籍謄・抄本等の郵便請求書
（２）請求者の本人確認書類・・・運転免許証・健康保険証・マイナンバーカード等のコピー。通知カード、パスポートは不可。
（３）手数料（定額小為替又は現金書留）・・・定額小為替又は現金
（４）返信用封筒　・・・　請求者の住所、氏名を記入し、返信用切手を貼ったもの（お急ぎの場合は速達料金を追加）
（５）その他（委任状など必要に応じて添付）
・必要な方と請求者との関係が確認できる戸籍謄本等（能代市の戸籍で確認できる場合は不要）

※戸籍を請求できる方は、本人または同一戸籍に記載されている人、直系尊属又は直系卑属（必要な人の父母、祖父母、子、
孫など）です。代理人の場合は、委任状が必要です。送付先は、請求者の本人確認書類で確認できる住所に返送致します。

フリガナ氏名

戸籍全部・個人事項証明
書（戸籍謄本・戸籍抄本）

全部
（謄本）

本籍表示 □ あり　□ なし
続　　柄 □ あり　□ なし

個人
（抄本） 金額

450円

750円

750円

200円

200円

200円

200円

通

通

通

通

通

通

通

通

通

通

通

通

（　　　　　　　　　　）の死亡に伴う手続きで

□ 死亡年月日が記載された戸籍が　（　　　　　　）通必要

□ 死亡した人の出生から死亡までの戸籍が各（　　　　　　）通必要

□ 死亡した人の（　　　　　　）から（　　　　　　）するまでの

　 戸籍が各（　　　　　　）通必要

□ （　　　　　　　　）と（　　　　　　　　）　の関係が分かる戸籍が

　 （　　　　　　）　通必要

□ その他（具体的に記入してください）

請求内容（相続手続きの場合は必ず記入してください。）

令和　　　年　　　月　　　日　　　　　市へ届出（出生・死亡・婚姻・離婚・その他（　　　　）　

本　　　　籍
（戸籍が必要な方）

住　　　　所
（住民票が必要な方）

戸籍届出の状況（最近１か月以内に
届出をした方は記入してください）

令和　　　年　　　月　　　日

請求先　０１６－８５０１　秋田県能代市上町１番３号　能代市役所市民保険課

（１）郵便請求書

郵便による請求のながれ　（１）から（５）を同封してください。

・必ず、日中連絡の取れ
　る電話番号を記入して
　ください。
・便せんはどで自作する
　場合は、必要な項目を
　漏れなく記入してくだ
　さい。

・有効期限内のもの。
・裏面に現住所の記載が
　ある場合は、裏面のコ
　ピーも必要です。　　　　　

・切手は不可です。
・通数が不明の場合は、
　多めに同封してくださ
　い。

定額小為替

必要に応じて
・委任状
・戸籍のコピーなど

￥

・送付先は（２）で、
　確認できる住所です。

・代理人の場合は、委任
　状が必要です。
　委任状に記入漏れがあ
　る場合は、受理できま
　せん。
・能代市の戸籍謄本など
　において、必要な方と
　請求者の関係が明らか
　でない場合は、関係の
　分かる戸籍などのコピ
　ーが必要です。

（２）請求書の本人
　　　確認書類のコピー

（３）手数料
　（定額小為替または
　　　　　　現金書留）

（４）返信用封筒
　　　　（切手貼付）

（５）その他
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記入例

　　〇〇　　〇〇　　〇〇 　

　　〇〇　　〇〇　　〇〇 　

　　〇〇　　〇〇　　〇〇 　　　能代

父　〇〇　〇〇

１１ １

１

２

〈例〉出生 〈例〉婚姻

２

〇〇　〇〇 △△　△△　　

３

０１６ ８５０１

　　〇〇　　〇〇　　〇〇 　

能代　伊知郎

秋田県能代市上町１番地１ 能代　伊知郎

能代　伊知郎

秋田県能代市上町１番３号　〇〇アパート　〇〇号

＜例＞父〇〇　〇〇が死亡したため〇〇銀行に相続手続き など

秋田県能代市上町１番３号　〇〇アパート　〇〇棟　〇〇－〇

０９０　　　　〇〇〇〇　　〇〇〇〇

請求書に必要事項を記入してください。
また、自作で便せんなどの紙で送付す
る場合は、郵便請求書の必要な項目を
漏れなく記載してください。

（３）手数料
不足の場合は、追加で請求させ
ていただきます。通数が不明の
場合は、多めに同封してくださ
い。例えば、３,０００円分など。
※定額小為替は、記入したり切
り離したりせずに、そのままお
送りください。

（２）請求者の本人確認書類
有効期限内のものに限ります。
裏面に住所の記載がある場合は、
裏面のコピーも同封してくださ
い。マイナンバーカードは、裏
面のコピーは不要です。

（５）その他（必要に応じて）
代理人が請求する場合は、委任者
本人が記入、押印した委任状、代
理人の本人確認書類のコピーが必
要です。委任状の記入漏れがある
ものは受付できません。
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