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各種サービス計画書・サービス提供記録等
サービスの種類ごとに、次の書類を実地指導の２週間前までに提出してください。
１　地域密着型通所介護事業所・認知症対応型通所介護事業所
	□　居宅サービス計画書（１～３表）
	月当たりの平均利用回数が相対的に多い利用者で現にサービスを提供している要介護者１人分の写しを提出してください。（利用者の氏名は、２文字ほど残し消してください。日付は消さないでください。）
第１号通所事業を一体的に行っている場合、要支援者分の提出は不要です。

なお、当日は、当該利用者に関する個人ファイルを確認しますので、提示できるよう準備してください。

	□　アセスメントの記録
	

	□　サービス担当者会議の記録
	

	□　地域密着型通所介護・認知症対応型通所介護計画
	

	□　各種加算にかかる計画書・記録等
	

	□　モニタリングの記録（直近分）
	

	□　業務日誌の写し（１週間分）
	

	□　サービス提供票・別表（直近月分）
	

	□　介護給付費明細書（直近月分）
	

	□　請求書・領収書の控え（直近月分）
	


２　小規模多機能型居宅介護事業所

	□　居宅サービス計画書（１～３表）
	月当たりの平均利用回数が相対的に多い利用者で現にサービスを提供している要介護者１人分の写しを提出してください。（利用者の氏名は、２文字ほど残し消してください。日付は消さないでください。）


	□　アセスメントの記録
	

	□　サービス担当者会議の記録
	

	□　小規模多機能型居宅介護計画
	

	□　各種加算にかかる計画書・記録等
	

	□　モニタリングの記録（直近分）
	

	□　業務日誌の写し（１週間分）
	

	□　サービス提供票・別表（直近月分）
	

	□　介護給付費明細書（直近月分）
	

	□　請求書・領収書の控え（直近月分）
	


３　認知症対応型共同生活介護事業所
	□　居宅サービス計画書（１～３表）
	更新（継続）・変更を行った利用者で現にサービスを提供している１人分の写しを提出してください。（前後２回分の計画、付随するアセスメント等も２回分を提出してください。利用者の氏名は、２文字ほど残し消してください。日付は消さないでください。）。

なお、当日は、当該利用者に関する個人ファイルを確認しますので、提示できるよう準備してください。

	□　アセスメントの記録
	

	□　サービス担当者会議の記録
	

	□　認知症対応型共同生活介護計画
	

	□　各種加算にかかる計画書・記録等
	

	□　モニタリングの記録（直近分）
	

	□　業務日誌の写し（１週間分）
	

	□　サービス提供票・別表（直近月分）
	

	□　介護給付費明細書（直近月分）
	

	□　請求書・領収書の控え（直近月分）
	


４　地域密着型介護老人福祉施設入所者生活介護事業
	□　施設サービス計画書（１～４表）
	更新（継続）・変更を行った利用者で現にサービスを提供している１人分の写しを提出してください。（前後２回分の計画、付随するアセスメント等も２回分を提出してください。利用者の氏名は、２文字ほど残し消してください。日付は消さないでください。）。

なお、当日は、当該利用者に関する個人ファイルを確認しますので、提示できるよう準備してください。

	□　アセスメントの記録
	

	□　サービス担当者会議の記録
	

	□　地域密着型施設サービス介護計画
	

	□　各種加算にかかる計画書・記録等
	

	□　モニタリングの記録（直近分）
	

	□　業務日誌の写し（１週間分）
	

	□　サービス提供票・別表（直近月分）
	

	· 身体的拘束等と褥瘡の状況について（別紙４）
	

	□　介護給付費明細書（直近月分）
	

	□　請求書・領収書の控え（直近月分）
	


　【能代市長寿いきがい課介護保険係】
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