
　死亡にともなう手続きについて、戸籍謄本等・住民票の写し・税に関する証明書の

請求、年金の手続きなどを相続人や請求者ご本人が行うことが困難な場合、委任状が

あれば代理の方が行うことができます。

　次ページ以降に委任状の様式と記入例を掲載していますので、参考のうえ作成し、

切り離してご利用ください。

【掲載している委任状の様式】

○能代市長あて（死亡に関する手続き用）…20ページ

　要件を満たしていれば、任意の様式でも使用できます。

○日本年金機構あて…21～23ページ

　　年金手続きの委任状については、定められた様式があります。掲載されているもののほか、

　年金担当窓口に設置してあります。また、日本年金機構のホームページからも印刷できます。

　　　　　　　　　　　　　　　　　

＜委任状について不明な点がありましたら、下記の各担当にお問い合わせください。＞

委任状に関するご案内

【お問い合わせ先】

○戸籍謄本等・住民票の写しについて

市民保険課 窓口サービス係 0185-89-2133

○税に関する証明書について

税務課 市民税係 0185-89-2126

税務課 固定資産税係 0185-89-2127

○年金手続きについて

市民保険課 窓口サービス係（年金担当） 0185-89-2168

※委任状は、委任するご本人（委任者）が内容をすべて記載のうえ、署名押印

いただくようお願いします。

やむをえず委任するご本人以外が代筆等される場合は、意思確認のために、

委任者ご本人に氏名を自署いただくか、または押印していただくようお願い

します 。

市役所用

年金用
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能代市長　殿 ※委任状は、委任者本人が記入してください。

住所 　　能代市××町××番××号

氏名 　　能代　伊知郎

私は、次の事項に関する権限を上記に定めた受任者に委任します。

☑　戸籍謄本・抄本（全部・個人事項証明書）

□　除籍・改製原戸籍謄本・抄本

☑　住民票等の交付申請

□　戸籍の附票（謄本・抄本）

□　身分証明書

□　所得・課税証明書

□　固定資産評価証明書

　　（土地：一部・全部）/（家屋：一部・全部）

□　固定資産公課証明書

　　（土地：一部・全部）/（家屋：一部・全部）

□　固定資産税課税台帳の写し（名寄帳・償却資産）

□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
　の交付申請及び受領に関すること

令和　○○　年　○○　月　○○　日

住所 　　能代市××町××番地××

氏名 　　能代　華子

能代市長　殿 ※委任状は、委任者本人が記入してください。

住所

氏名

私は、次の事項に関する権限を上記に定めた受任者に委任します。

□　戸籍謄本・抄本（全部・個人事項証明書）

□　除籍・改製原戸籍謄本・抄本

□　住民票等の交付申請

□　戸籍の附票（謄本・抄本）

□　身分証明書

□　所得・課税証明書

□　固定資産評価証明書

　　（土地：一部・全部）/（家屋：一部・全部）

□　固定資産公課証明書

　　（土地：一部・全部）/（家屋：一部・全部）

□　固定資産税課税台帳の写し（名寄帳・償却資産）

□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
　の交付申請及び受領に関すること

令和　　　　年　　　　月　　　　日

住所

氏名

委　任　状

委　任　状

受任者
（頼まれた人）

委

任

事

項

委任者
（頼む人）

委

任

事

項

受任者
（頼まれた人）

委任者
（頼む人）

記 入 例

必ずチェックを入れてください。

選択肢にない場合は、「その他」

欄に記載してください。

代理人（頼まれた人）の住所、

氏名を記入してください。

委任者（頼む人）の住所、氏名

を記入してください。

記入した日付を書いてください。

市役所用

市役所用
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委　任　状
※委任日は委任状を書いた日です。

※　　　　　　　　　　は記入が必要です。

【受任者（来所される方）】

〒　○○○　－　○○○○ 電話 （ ○○○○ ）　○○ － ○○○○

【委任者（ご本人）】
基礎年金番号が不明である場合又はマイナンバーでの

ご相談の場合は、裏面の注意事項をご確認ください。

（旧姓　　　　　　　　）
性別

〒　○○○　－　○○○○ 電話 （ ○○○○ ）　○○ － ○○○○

上記に記入した住所が住民票住所と異なる場合は、こちらに住民票の住所をご記入ください。

委任する内容を次の項目から選ぶか、具体的に記入してください。

１．年金の加入期間について
２．年金の見込額について
３．年金の請求について
４．各種再交付手続きについて （裏面の《来庁時等の注意事項》をご確認ください）

５．死亡に関する手続きについて （注）

６．国民年金の加入手続きについて
７．国民年金保険料の納付、免除、学生納付特例制度等について
８．その他 （委任する内容を具体的に記入してください）

　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

○ 年金の「加入期間」や「見込額」などの交付方法について次のいずれかを選んでください。

Ａ．受任者に交付を希望する　　　Ｂ．本人あて郵送を希望する

（注） 「５．」の場合、以下に亡くなられた方について記入してください。

※裏面の注意事項をお読みいただき、記入漏れのないようにお願いします。

なお、委任状の記入内容に不備があったり、本人確認ができない場合にはご相談に応じられないことがあります。

能代　伊知郎 明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令 ○○年○○月○○日

○○年　○○月　○○日

私は、上記の者を受任者と定め、以下の内容を委任します。

子

男　　・　　女

○○○－○

生
年
月
日

明治

大正

昭和

平成

令和

　　能代市××町××番××号

　 ノシロ　ハナコ

○○

　能代　華子

委任する
内容

（必ず記入して
ください）

基礎年金番号

住　　　　所

フリガナ

○○ ○

氏　　　　名

　　能代市××町××番地××

○○○○－○○○○○○

○

夫委任者（ご本人）との続柄

生年月日氏　　　名

基礎年金番号

日本年金機構　あて

住　　　　所

フリガナ

氏　　　　名

委任者（ご本人）
との関係

　　ノシロ　ジロウ

　　能代　二朗

委任日 令和 ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日網掛け部分

記入例年金用

23



秋田県能代市長殿

◎必要な方について 令和 年 月 日

年 月 日 生

◎証明書について

☑ □

☑ □

使用目的（目的にあった証明書を作成するため、詳しく記入してください） □ 年金手続き □ 廃車手続き □ その他

（ ） 年 （ ） 月 住所（

（ ） 年 （ ） 月 住所（

◎請求者について
必要な方と同じ

□ 必要な方と同じ

◎送付物について

（２）請求者の本人確認書類・・・運転免許証・健康保険証・マイナンバーカード等のコピー。通知カード、パスポートは不可。

（３）手数料（定額小為替又は現金書留）・・・定額小為替（又は現金）（ ）円　＋　切手（ ）円を同封

（４）返信用封筒　・・・　請求者の住所、氏名を記入し、返信用切手を貼ったもの

　本人  ・  夫妻  ・  子  ・  孫  ・  父母  ・  祖父母 ・ その他（　

 ８４

〇〇戸籍届出の状況（最近１か月以内に
届出をした方は記入してください） 令和 〇〇年 月 日〇〇 能代 市へ届出（出生・死亡・婚姻・離婚・その他（

☑

☑

通必要

<例>出生 <例>婚姻

２

１

２

〇〇 〇〇 △△ △△

その他（具体的に記入してください）身分証明書 通 ２００円

独身証明書 通 ２００円

能代　伊知郎

（通 ２００円

本籍表示 あり なし

続　　　柄 あり なし

戸籍の附票 通 通 ２００円

住　民　票
） の関係が分かる戸籍が）と（

※戸籍を請求できる方は、本人または同一戸籍に記載されている人、直系尊属又は直系卑属（必要な人の父母、祖父母、子、孫な
ど）です。代理人の場合は、委任状が必要です。送付先は、請求者の本人確認書類で確認できる住所に返送致します。

（５）その他（委任状など必要に応じて添付）
・必要な方と請求者との関係が確認できる戸籍謄本等（能代市の戸籍で確認できる場合は不要）

（ ） するまでのから

戸籍が各（ ）通必要

（ ）

必要な方との続柄
（必要な方からみて）

）

〇〇 月 〇〇

日中連絡の取れる電話番号
※必ず記入してください

（ ）

３

□

―

請　求　者

日生

０９０ 〇〇〇〇 〇〇〇〇

〇〇 年

その他の証明（ ）

※附票の
場合 ）までのもの

）から

住所

氏名

〒　　　　　　－　　　　　０１６ ― ８５０１

大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令 

秋田県能代市上町１番３号　〇〇アパート　〇〇棟　〇〇号室

□

能代　伊知郎

全部
（謄本）

個人
（抄本）

金額 （

通 １

改製原戸籍 通 通 ７５０円 死亡した人の （ ）

＜例＞父〇〇　〇〇が死亡したため〇〇銀行に相続手続き  など

秋田県能代市上町１番３号　〇〇アパート　〇〇号

除　　　　籍 通 通 ７５０円 ☑ 死亡した人の出生から死亡までの戸籍が各（ ）

） の死亡に伴う手続きで

戸籍全部・個人事項証明
書（戸籍謄本・戸籍抄本） １ 通 １ 通 ４５０円 ☑

証明書種類

３，０００

戸籍謄・抄本等の郵便請求書

〇〇 〇〇 〇〇

住　　　　　　所
（住民票が必要な方）

本　　　　　　籍
（戸籍が必要な方）

必要な方の氏名

）

必要な証明書及び通数 請求内容（相続手続きの場合は必ず記入してください。）

筆頭者氏名 能代　伊知郎秋田県能代市上町１番地１

明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令 〇〇 〇〇 〇〇

父　〇〇　〇〇

死亡年月日が記載された戸籍が （ ）通必要

通必要

（１）戸籍謄・抄本等の郵便請求書
請求先 ０１６－８５０１ 秋田県能代市上町１番３号 能代市役所市民保険課

記 入 例

郵便による請求のながれ （１）から（５）を同封してください。

請求書に必要事項を記入してください。

また、自作で便せんなどの紙で送付す

る場合は、郵便請求書の必要な項目を

漏れなく記載してください。

（２）請求者の本人確認書類

有効期限内のものに限ります。

裏面に住所の記載がある場合は、

裏面のコピーも同封してくださ

い。マイナンバーカードは、裏

面のコピーは不要です。

（３）手数料

不足の場合は、追加で請求させ

ていただきます。通数が不明の

場合は、多めに同封してくださ

い。例えば、３,０００円分など。

※定額小為替は、記入したり切

り離したりせずに、そのままお

送りください。

（５）その他（必要に応じて）

代理人が請求する場合は、委任者

本人が記入、押印した委任状、代

理人の本人確認書類のコピーが必

要です。委任状の記入漏れがある

ものは受付できません。
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秋田県能代市長殿

◎必要な方について 令和 年 月 日

年 月 日 生

◎証明書について

☐ □

☐ □

使用目的（目的にあった証明書を作成するため、詳しく記入してください） □ 年金手続き □ 廃車手続き □ その他

（ ） 年 （ ） 月 住所（

（ ） 年 （ ） 月 住所（

◎請求者について
必要な方と同じ

必要な方と同じ

◎送付物について

（２）請求者の本人確認書類・・・運転免許証・健康保険証・マイナンバーカード等のコピー。通知カード、パスポートは不可。

（３）手数料（定額小為替又は現金書留）・・・定額小為替（又は現金）（ ）円　＋　切手（ ）円を同封

（４）返信用封筒　・・・　請求者の住所、氏名を記入し、返信用切手を貼ったもの

（５）その他（委任状など必要に応じて添付）
・必要な方と請求者との関係が確認できる戸籍謄本等（能代市の戸籍で確認できる場合は不要）

※戸籍を請求できる方は、本人または同一戸籍に記載されている人、]直系尊属又は直系卑属（必要な人の父母、祖父母、子、孫な
ど）です。代理人の場合は、委任状が必要です。送付先は、請求者の本人確認書類で確認できる住所に返送致します。

必要な方との続柄
（必要な方からみて）

　本人  ・  夫妻  ・  子  ・  孫  ・  父母  ・  祖父母 ・ その他（　 ）

日中連絡の取れる電話番号
※必ず記入してください

（ ） ―

（１）戸籍謄・抄本等の郵便請求書

※附票の
場合

）から

）までのもの

請　求　者

住所
〒　　　　　　－　　　　　― 

氏名
大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令 年 月 日生

□

□

独身証明書 通 ２００円

その他の証明（ ）

通必要
続　　　柄 あり なし

身分証明書 通 ２００円 □ その他（具体的に記入してください）

本籍表示 あり なし
（ ）

住　民　票
通 通 ２００円 ☐

（ ） するまでの） から

（ ）と（ ） の関係が分かる戸籍が

戸籍が各（ ）通必要

☐ 死亡した人の （

除　　　　籍 通 通 ７５０円 ☐

改製原戸籍 通 通 ７５０円

戸籍の附票 通 通 ２００円

死亡した人の出生から死亡までの戸籍が各（

） の死亡に伴う手続きで

戸籍全部・個人事項証明
書（戸籍謄本・戸籍抄本）

通 通 ４５０円 ☐ 死亡年月日が記載された戸籍が

証明書種類
全部

（謄本）
個人

（抄本）
金額 （

（ ）通必要

） 通必要

日 市へ届出（出生・死亡・婚姻・離婚・その他（ ）

必要な証明書及び通数 請求内容（相続手続きの場合は必ず記入してください。）

戸籍届出の状況（最近１か月以内に
届出をした方は記入してください） 令和 年 月

戸籍謄・抄本等の郵便請求書

本　　　　　　籍
（戸籍が必要な方）

筆頭者氏名

住　　　　　　所
（住民票が必要な方）

必要な方の氏名
明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令

請求先 ０１６－８５０１ 秋田県能代市上町１番３号 能代市役所市民保険課
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