
令和○○年度○○自治会（臨時）総会議事録
　開催日時　　令和　　年　　月　　日（　　）　午後　　時～
　場所　　○○自治会館
　議決権総数    　　　名
　出席者数          名（内、委任状　　　名）
　議事録署名人　　　　　名
（議　案）
　総会の議事は次のとおりである。
　議案第１号　　
　議案第２号　　
　議案第３号　　
　議案第４号　　
　議案第５号　　
【本総会の議案審議の内容】
　総会当日の出席人数について事務局より報告があり、本総会は過半数以上の出席者があり成立する旨を述べ、会長の挨拶後、議長は会長が行い、議事録署名人の選出について諮り、「執行部一任」の声を受け、下記の者を指名した。
　議事録署名人　（住所・氏名）能代市
                （住所・氏名）能代市
　直ちに議案審議に入る。
　議長は、議案第１号を上程し、事務局より　　報告の後、議場に諮ったところ、賛成多数で承認可決された。
　次に議長は、議案第２号を上程し、事務局より　　について説明後、議場に諮ったところ、賛成多数で承認可決された。
　次に議長は、議案第３号を上程し、事務局より　　の説明後、議場に諮ったところ、賛成多数で承認可決された。
　次に議長は、議案第４号を上程し、事務局より　　の説明後、議場に諮ったところ、賛成多数で承認可決された。
　次に議長は、議案第５号を上程し、　　について、別添の役員名簿の者が選任され、満場一致で承認された。
　※改選された新役員については、別添名簿を参照。
　議長は、その他質疑を受け付け、以上をもって本日の議案審議を全て終了した事を告げ、会長として今後の積極的な協力を要請して閉会を宣言し、午後　　時　　分に総会を終了した。
　この総会における審議事項を明確にするため、本議事録を作成し、次のとおり議長及び議事録署名人が署名押印する。
　　令和　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　総会　議　　　　長                               印
　　　　　　　　　　〃　　議事録署名人                               印
                    〃　　　　　〃                                   印
※認可申請時に協議が必要な事項・・・
　・規約（会則）の改正（改正が必要な場合）
　・認可申請の可否について
　・自治会長が地縁団体の代表者として認可申請を行うことについて
　・事業報告（既に通常総会で協議している場合は省略可）

